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QuY CHE NOQI Bo VE QUE\N TRI CONG TY

1Oy

(Ban hanh kém theo Nghij quyét s6 23/NQO- J%DQS!"B;J ngay 17/06/2021 cia Dai héi dong
co dong thirong nién Cong ty Co ph(m Dau thie vt Tieong An)

PIEU 1
PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

1, Pham vi diéu chinh
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cia Cong ty duge xdy dung trén co so
cdc vin ban sau:
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Luat Chung khoan sb 54/2019/QH 14 ngay 26 thiang 11nim 2019;

- Thong tu 6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 huéng dan cong bd
thong tin trén thi truong chung khodn Viét Nam;
- Nghidinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2020 chi tiét thi hanh mot
s0 diéu cua [uat Chirng khodn:
- Théng tu sd 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 hudng dan mot so

diéu vé quan tri Coéng ty dp dung dbi véi Cong ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020;

- Diéu 1¢ to chirc va hoat dong ctia Céng ty Co6 phan Dau thyuc vat Tuong An.

Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty quy dinh cdc ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tdng Giam dbc; trinh ty, thi tyc
hop Dai héi dong c¢b dong; dé e, Umg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbe va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cia phép luat.
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2. Quy ché ndi b vé quan tri cong ty Ap dung cho cic doi twgng nhw sau:
- Cong ty C0 phan Dau thyuc vat Tuong An;
- Co0 dong Cong ty va to chire, ca nhéan la nguoi o lién quan clia co dong;

- Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Gidm doc va (6 chire, ca nhén la
nguoi co lién quan cua cac doi tugng nay;

- T chirc va ca nhan co quyén loi lién quan dén Cong ty.
PIEU IT
PAI HOI1 PONG CO PONG

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai héi ddng cb dong.
< Pai hoi dong ¢b dong c6 quyén va nghia vu sau:
- Théng qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

- Quyét dinh loai ¢b phin va tong sb ¢b phan ctia timg loai dugc quyén chao bén;
quyét dinh mirc ¢6 tc hang nam ctia timg loai ¢d phén;
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- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soal;

- Quyét dinh dau tur hoac ban sO tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tre
lén duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty:

- Quyét dinh sira déi, bo sung Diéu 1¢ cong ty;

- Thong qua bdo céo tai chinh hing nam;

- Quyét dinh mua lai trén 10% tong so6 co phin da ban cua moi loai.

- Xem xét, xtr Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
sodt gay thiét hai cho Cong ty va c¢6 dong Cong ty:

- Quyét dinh to chire lai, giai thé Cong ty;

- Quyét dinh ngan siach hojic tong mirc thu lao, thuéng va lgi ich khic cho Hoi
déng quan tri, Ban kiém sodt;

- Phé duyét Quy ché quan trj ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kicm soat;

- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chdp thuan; quyét dinh cong ty

kiém toan duge chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém todn
vién duoc chip thudn khi xét thiy can thiét;

> o<

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

< Dai hoi ddng cb dong thio ludn va thong qua cic vin dé sau:

- K& hoach kinh doanh hing nim ctia Cong ty;

- Bdo céo tai chinh hing nam da duge kiém todn;

- Béo céo cia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri; truong hgp cong ty hoat dong theo mo hinh
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét Doanh nghi¢p, thanh vién dc 1p Hoi dong
quén tri c6 trach nhi¢m bao cao tai cude hop Dai hoi dong ¢d dong thuong nién theo quy
dinh tai Diéu 284 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tict thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chirng khoén;

- Bdo cdo ciua Ban kiém soat v¢ két qua kinh doanh ctua Cong ty, két qua hoat
dong cia Hoi dong quan tri, Tong gidm doc;

- Bdo cédo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém sodt va thanh vién Ban
kiém soat;

- Mirc ¢d tire doi voi moi ¢o phan cua tung loai;

- S0 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

- Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

- Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va lgi ich khac ddi voi
1161 dong quan tri, Ban kiém soat;

- Phé€ duyét danh sach cong ty kiém todn dugc chép thuan; quyét dinh cong Ly
kiém todn dwoc chap thuan thuc hién kiém tra céc hoat dong cua cong ty khi xét thiy cin
thiét;

- B0 sung va stra doi Dicu I€ cOng ty;

- Chia, téch, hop nhét, sép nhap hodc chuyén déi Cong ty;




- To chuec lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

- Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro
1én duge ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

- Quyét dinh mua lai trén 10% tong s0 ¢o phan da ban ctiia mdi loai;

- Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhitng dbi tugng duge quy dinh tai
khoan 1 Diéu 167 Ludt Doanh nghiép véi gia tri bano hosic 16n hon 35% tong gia tri tai
san ctia Cong ty duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

- Chép thuin cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s0 diéu cua Ludt Chimg khodn;

- Phé duyét Quy ché nd1 by v€ quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

- Cdc van dé khéc theo quy dinh cua phap ludt va Dicu 1¢ Cong ty.

2. Trinh ty tha tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire biéu quyet tai cuge hop Pai hoi dong ¢6 dong bao gom cac ndi dung chinh sau

day:

~

a. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong c6 dong

- Dai hoi dong ¢b dong gom tét ca LO dong co quyén biéu quyct la co quan quyet
dinh cao nhét ctiia Céng ty. Dai hoi dong ¢b dong hop thudng nién mdi nim mot lan va
trong thoi han bdn (04) thang ké tr ngdy két thic ndm tai chinh. Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi dong ¢d dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qué 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai
hoi dong ¢b dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi dong cd dong dugce xac
dinh 1a noi chii toa tham du hop va phai & trén lanh thé Viét Nam.

- Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi (long co dong thuong nién va lya chon
dia diém phil hop. Dai hoi dong cb dong thudng nién quyét dinh nhiing vin dé theo quy
dinh cua phép luat va bidu 1¢ cong ty, ddc bi¢t thong qua bao cdo tai chinh ndm dugc
kiém toan. Truong hop Bao cao kiém toan bdo cdo tai chinh nam ctia Cong ty c6 cdc
khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan tréi ngugce hoge tur chéi, Cong ty phai moi dai
dién té chire kiém toan duge chép thuén thyuc hién kiém todn bao cdo tai chinh cia Cong
ty du hop Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién va dai dién to chirc kiém toan duge chip
thuén néu trén cé trach nhi¢ém tham dy hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién cua Cong
ty.

- Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Pai hoi ddng cd déng bét thudng trong cac
trudong hop duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty.

- Vige tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb déng bét thuong duge quy dinh tai khoan 4
Dicu 14 Dicu I¢ Cong ty.
b. Lap danh sich c¢6 déng ¢6 quyén du hop

- Chuan bi danh sach ¢d dong du diéu kién tham gia va biéu quyel tai cudc hop
Pai hoi dong cb dong. Danh séch ¢d déng ¢ quyén du hop Dai hoi dong cd dong duge
lap khong qua 10 ngay trude ngay gii thong bao moi hop Pai hoi dong ¢d dong.

- Cong ty thuc hién thu tuc ldp danh sach c6 dong va cac tha tuc lién quan theo
quy dinh tai Quy ché thue hi¢n quyén cua Trung tam Luu ky Chirng khodn Viét Nam.
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¢. Théng bdo vé viée chot danh sach ¢o dong co quyen tham dy hop Dai hi dong co
dong

- Cong ty phai cong b6 thong tin vé viée 1ap danh sach co dong co quyén tham du
hop Pai hoi dong c6 dong toi thicu 20 ngay trude ngay ding ky cuoi cling.

»
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d. Thong bdo triéu tip Dai hfi dong c6 dong

- Thong bao moi hop Dai hoi dong ¢6 dong duge gui cho tit ca céc co dong bang
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ¢ dong, dong thoi cong b trén
trang thong tin dién tur cua Cong ty va U} ban Chirng khoan Nha nudc, So giao dich
chirng khoan noi co phiéu ctia Cong ty niém yét hoic ding ky giao du,h Nguoi triéu tap
hop Dai hoi dong ¢b dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cic co dong trong Danh
sach co dong c6 quven du hop chim nhdl 21 ngay trudce ngay khai mac cude hop (tinh tir
ngay ma thong bao dugc guri hodc chuy¢ én di mot cach hop 18).

- Trong thong bao moi hop phai xac dinh thoi gian va dia diém to chire dai hoi.

. ~

e. Chuong trinh, ngi dung Dai hoi ddng cb dong

- Nguoi triéu tap hop DPai hoi dong cd dong phai chuin bi chuong trinh hop.
Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢b dong, cac tai liéu lién quan dén céc van dé s& duoc biéu
quyét tai dai hoi duge gii cho cac ¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin di¢n ti cua
Céng ty. Trong truong hop tai licu khong duge guri kém thong bao hop DPai hoi dong co
dong, thong bao moi hop phai néu ro dudng dan dén toan b tai lidu hop dé cac c¢b dong
c6 thé tiép can, bao gom:

+ Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

+ Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ting vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi Pong Quan Tri, thanh vién Ban Kiém soat;

+ Phiéu biéu quyét;
+ Dur thao nghi quyét d6i vai timg vén dé trong chuong trinh hop.
- Co dong hogc nhom c¢d dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty
co quycn kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb déng. Kién nghi
phai bang van ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam vi¢e trude ngay

khai mac cugc hop. Kién nghi phai ghi 15 tén c6 dong, sb lugng timg loai ¢b phin cla co
dong, vin dé kién nghj dua vao chuwong trinh hop.

- Nguoi tri¢u tdp hop Dai hoi clong cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Didu 18 Diéu 1&é Cong ty néu thudc mot trong cac trudong hgp sau:
+ Kién nghi duge gii dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu 1¢
Cong ty;
~+ Vio thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhém cé dong khong ndm gitt du tir
5% c6 phéan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 12 Dicu 1¢ Cong ty;
\ . B Van dé kién nghi khong thude pham vi thim quyén quyét dinh cta Dai hoi
dong co dong:
+ Cac truong hop khac theo quy dinh cia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.
- Ngudi tri¢u tdp hop Dai hgi dong ¢b déng phai chip nhén va dua kién nghi quy

dinh tai khoan 4 Piéu 18 Piéu 1& Cong ty vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop,
trir truong hgp quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Pidu 18 Cong ty; kién nghi dugc chinh thic




bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi dong cd dong chap
thudn.

f. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong

- €6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a t6 chirc ¢o the truc tiép
tham dy hop hodc uy quyén cho mét hodc mot s6 ca nhén, to chirc khéc du hop hodc du
hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Dic¢u 144 Luat Doanh nghiép.

- Viée ty quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai khoan 1 chu nay phai 1ap thanh van ban. Vin ban uy quyén dugce lap theo
quy dinh cua phap ludt vé dan sur va phai néu 16 tén cd déng iy quyén, tén cd nhan, t6
chie duge ty quyén, m lugng ¢6 phan duoc uy. quyén, noi dung ty quym pham vi uy
qllycn thot han uy quven chir ky cua bén uy quyén va bén dugc iy quyén.

Nguoi duge tuy quyén du hop Dai hoi dong ¢6 dong phai ndp vin ban uy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai \uat trinh thém
viin ban ty quyén ban diu ctia cd dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢6 dong la (o
chire (néu trude dé chua dang ky véoi Cong ty)

- Phiéu bicu quyét cua nguoi duge uy quyén dy hop trong pham vi duge uy
quyén van cd hiéu luc khi xay ra mdt trong cic truong hop sau day trir truong hop:
+ Nguoi Gy quyén da chét, bi han ch¢ nang lyc hanh vi dén sy hodc bi mat nang
lue hanh vi dan su;

+ Nguoi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;
+ Nguoi uy quyen da hity bo tham quyén ctia nguoi thue hién viée uy quyén.

Dicu khodan nay khong ap dung trong truong hop Coéng ty nhin dugc thong bao
vé mot trong cac su kién trén trudce gidr khai mac cudc hop Dai hoi dong co6 dong hodc
trude khi cude hop dugce tri¢u tap lai.

‘
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g. Cich thire ding ky tham dy Pai hgi dong co dong

Cach thirec dang ky tham du cugc hop Dai hoi dong ¢6 dong duge quy dinh rd
tai Thong bao tham du Dai hdi dong c¢6 dong. bao gom lién hé Cong ty hodc gui Gidy
dang ky tham du Dai hoi veé Cong ty.

Co dong sé chon hinh thie diang ky tham du hop Dai hoi dong ¢6 dong theo
cach thire da ghi trong thdng bdo.

Trude khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tyc dang ky ¢d dong
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi céc c¢d déng c6 quyén du hop c6 mit ding ky
hét theo trinh tu sau:

- Khi tién hanh dang ky (,0 dong, Cong ty cap cho timg ¢d ~dong hogc dai dién
theo uy quyén co quyén biéu quyet mot the biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén
cua cO dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va so phleu biéu quyet cua co dong do;

- C6 déng, nguoi dai dién theo Gy quyén cua ¢ dong la to chirc hodc ngudi dugc
iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau do co quyen
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khéng cé trach nhiém
dirng dai hoi dé cho c¢b dong dén mudn diang ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung di dugc
biéu quyét trude d6 khong thay doi.
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h. Diéu kién tién hanh

- Cudce hop Dai hoi dong, o dong duge tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai
dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét.

- Truong hop cude hop lan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thoéng bao moi hop lan thtr hai duge gl trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhit. Cude hop Dai hoi donE c6 dong Ian thtr hai dugc tién
hanh khi c6 sé ¢é dong dy hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én.

- Truong hgp cude hop lan thir hai khong du diéu ki¢n tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan tht hai. Cuge hop Dai hoi dong o dong lan thir ba dugc tién
hanh khong phu thuge vao tong sd phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

i. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi ddng c6 dong

- Dai hoi dong ¢b dong théng qua nghi quyét thude thim quyén bang hinh thire

biéu quyét tai cude hop. ldy v kién bang viin ban va cac hinh thire khac theo quy dinh cta
phap luat hi¢n hanh.

r

j- Cach thire bé phiéu

- Dai hoi dong cd dong thao ludn va biéu quyét theo tiing van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugce tién hanh bing bicu quy¢t tan thanh, khong tan thanh
va khong cé vy kien.

k. Céch thire kiém phiéu

- Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyet duogc thu trude, s6 thé khong tan thanh
nghi quyét dugce thu sau, cudi ciing dém tong s phiéu tan thanh hogic khoéng tan thanh dé

quyét dinh.

. Pidu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

- Nghj quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc s ¢ dong dai dién
tir 65% tong s phiéu biéu quyét tré [én cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cdac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

+ Loai ¢b ph?m va téng s6 ¢d phé"m cua ting loai;

+ Thay ddi nganh, nghé va linh vure kinh doanh;

+ Thay ddi co cau to chire quan ly Cong ty;

+ Dy 4n dau tu hodic ban tai san ¢é gia tri tr 35% tong gia tri i san troy 1én
dugc ghi trong béo céo tai chinh gén nhét cua Cong ty.

+ T& chire lai, giai thé Cong ty.

- Cac nghi quyct duge thong qua khi dugce s6 ¢b dong s& hitu trén 50% tong sd
phleu biéu quyet ctia tit ca ¢b dong du hop tan thanh, trir truomg hop quy dinh tai cac
khoan 1 Piéu nay va khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Céc Nghi quyet Dai hoi dong ¢d dong duge théng qua bing 100% tong sb ¢b
phan cé quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hi€u lue ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu tap
hop va thdong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Pidu 18 cong

ty.
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m. Thong bao két qua kiém phiéu

- Ban Kiém phicu s€ kiém tra, tong hgp va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu
cia tirng van de.

- Két qua kicm phi¢u duge Chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop. Dai
hdi bau nhirng nguai chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phicéu theo dé nghi
cua Chu toa. SO thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong co dong quyét dinh can
ctr dé nghi cua Chu toa cudce hop

n. Céch thire phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

- Ca dong da biéu quyet khong thong qua nghi quyet vé vide té chire lai cong ty
hoic thay doi quycn nghia vu cia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty ¢ quyén yéu ciu
cong ty mua lai c6 phin ctia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi
cua co dong, s6 lugng co ph'm tirng loai, gia du dinh ban, ly do yéu ciu cong ty mua lai.
Yéu cdu phai dugc g den cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi dong co
dong thong qua nghi quyét vé cac véan dé quy dinh tai khoan nay.

. Lun}: ty phai mua lai ¢6 phin theo yéu ciu cua w dong quy dinh tai khoan 1
Piéu nay voi gia thi truong hodc gia duoe tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1¢ cong
ty trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhan dugc ycu cau. Truong hgp khong thoa thugn
duge ve gia thi cdc bén co thé yéu cau mot td chirc tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi
thi¢u it nhét 03 td chirc tham dinh gia dé ¢d dong lua chon va lya chon do la quycl dinh
cudi cling,

- Yéu ciu huy bo Nghi quyél Dai hoi dong ¢o dong: Trong thoi han 90 ngay ké tir
ngay nhén dugce nghi quyu hodc bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong hogc bién ban két
qua kiém phlcu ldy v kién Dai hoi dong cd dong, cd dong hogc nhoém cd dong quy dinh tai
khoan 2 Diéu 1 15 Luat Doanh nghu.p cO quycn y€u cau Toa an hodc Trong tai xem xét,
hity bo nghi quyét hodic mdt phin ndi dung nghi quyét Dai hdi dong c6 dong trong cac
truong hop sau day:

+ Trinh tu, thi tuc triéu tp hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Biéu 1¢ cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 1€ nay.

+ Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hogc Piéu I¢ Cong ty.

. A

o. Lap bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong

- Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hogic
ghi va luu-gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, co thé lap
thém béng tiéng nude ngoai va c¢é cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sd doanh nghié¢p;

+ Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb déng;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

+ Tém tit dién bién cudc hop va cacy kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi dffmg
c0O dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

+ 86 co dong va tong so phiéu biéu quyét clia cac cb dong dy hop, phu lyc danh
sach ding ky cb dong, dai dién cé déng du hop véi sb ¢d phan va sb phiéu bau twong ting;
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- Tong sb pim,u bu:u quycl déi voi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi o
phuong tlmL biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢o v kién; ty 1& twong tng trén téng sé phiéu bidu quyét cta cd dong du hop;

+ Cac vén dé da duge thong qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong tmg;

+ Ho, tén va chtr ky cua chu tga va thu ky. Trudong hop chu toa, thu ky tir choi

ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong

quan tri tham dy hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi ro viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop

- Bién ban hop DPai hoi dong ¢6 dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi

két thie cudce hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac ctia ndi dung bicn ban.

- Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hi€u lue phap ly
nhu nhau. Truong hop c6 sy khiac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nurde ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

~ A . A sopLAr 3A A A
p. Cong bo Nghi quyét Dai hoi dong co dong.

- Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c¢6 dong, phu luc danh sach c6 dong
ding ky du hop kém chir ky cua c¢6 dong, vin ban ty quyen tham du hop, tat ca céc tai
liéu dinh kém Bién ban (ncu cd) va tai liu ¢o lién quan kém theo thong bdo moi hop phai
dugc luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

- Nghi quyét va Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong, tai licu kém theo trong bién
ban, nghi quyét (ncu co) phai duge cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo
thong tin trén thi trrong chimg khoan.

6 ) Trinh tw thii tuc hop Pai hoi dong ¢6 dong théng qua nghi quyét biing hinh
thire Iy ¥ kién bing viin bian bao gdm cic ndi dung chinh sau diy:

- . o ~ A roy s A > .. 2
a. Cac trwong hop dwge va khong duge lay y kién bing vian ban

- Hoi dong qudn trj ¢0 quyén ldy y kién co dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Dai hoi dong cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cia Céng ty, trir céc
treong hop quy dinh dudi day.

- Truomg hop khong duge ldy y kién bang vin ban

+ Stra doi, bo sung ndi dung cua Dicu I¢ cong ty;

2
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+ Dinh huéng phat trién cong ty;

+ Loai ¢6 phan va tong s6 ¢ phan cia timg loai;

+ Bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri va Ban kiém soét;

+ Quyét dinh dau tu hodc ban 5O tai san co gia tri tir 35% tong gid tri ti san tr
lén dugce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cta cong ty;

+ Thong qua bao c4o tai chinh hing nam;

+ T4 chic lai, giai thé cong ty.

b. Trinh ti, thii tuc hop Pai hi dong cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
liy ¥ kién bing vin ban.

- Cong ty phai cong bb thong tin vé& viée lap danh sach cd dong co quyén tham dy
hop Pai hoi dong c¢d dong toi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

12
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- Hoi dong quan tri phdl chuan bj phu.u av y kién, dy thao nghi quyet Dai hoi
ddng ¢b déng, céc tai li¢u gidi trinh du thao nghi quyét va giri dén (it ca co dong co quycn
bi¢u quyét cham nhét 10 ngdy trude thoi han phai gui lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau va
céch thire giri phiéu 1dy v kién va tai liéu kém theo dugc thye hién theo quy dinh tai khoan

3 Diéu 18 Diéu I¢ Cong ty.
- Phiéu ldy y kién phai ¢ cac ndi dung chii yéu sau day:
+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;
+ Muc dich 1y ¥ kién;

+ Ho. tén, dia chi lién lac, qude tich, so gmy to phép ly cta cé nhan dbi véi cd
dong la ca nhan; tén, ma 56 doanh nghi¢p hodc s6 gidy to phép ly cta In chire, dia chi tru
s& chinh doi véi co dong la t6 chie hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s& gidy to
phap ly cta cd nhéan doi voi dai dién cua c¢d dong 1a & chire; s6 luong ¢ phan cla timg
loai va s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

+ Vin dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyel bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
dbi voi timg vén dé 14y y kién;

+ Thoi han phai giii vé Cong ty phiéu ly v kién da duge tra 1oi;

+ Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

- Cb dong c6 thé giri phiéu 1dy y kién da tra 1oi dén Cong ty bing hinh thirc gui
thu, fax hodc thu di¢n tir theo quy dinh sau day:

+ Trudng hop ghi thu, phicu lay y kién da dugc tra 1o1 phai ¢6 chir ky cua cd
dong la ca nhan, cia nguoi dai dién theo ty quyen hodc ngudi dai dién theo phap ludt ctia
cb déng 12 16 chic. I’hicu ldy y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan
kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phleu.

+ Truong hop g fax hofic thu dién tu, phiéu 1y v kién giri vé Céng ty phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

+ Céc phiéu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu lay y kién hodic da bi m& trong tr uong hop gui thu va bi tiét 10 trong trudng hop guri
fax, thu di¢n tir 1a khéng hop 18. Phiéu iy ¥ kién khong duge giri vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

- Hoi déng quan tri Iuem phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién
ctia Ban kiém soat hoic cua c6 dong khong nam gitr chire vu quan ly Céng ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mé s& doanh nghiép;
+ Muc dich va cac vin dé cin 1dy y kién dé thong qua nghi quyét;
+ 86 ¢b dong vai téng 56 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phén biét s6 phlell bidu quyét hop 18 va sb bleu quy¢t khong hop 1¢ va phuong thire gui
phleu biéu quyét, kem theo phy luc danh séch cb dong tham gia bidu quyét;

+ Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé ¥ kién ddi voi timg vén
de;

+ Vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tmg;

+ Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phleu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

o e
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Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
])hiéu phai lién ddi chiu trach nhi¢m v¢ tinh trung thue, chinh xdic cua bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé& cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong
qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xic

- Bién ban kiém phlul va nghi quy &t phai duge guri dén cac cd dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi quyét
c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
24 gidy, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

- Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phicu, nghi quyét da dugce thong
qua va tai liu ¢o lién quan gui kém theo phicu lay y ki¢n déu phai dugce luu gitr tai tru so
chinh cua Cong ty.

- Nghi quyét dugce thong qua theo hinh thire ly y klen cd dong bdng vian ban nc.u
duoc sb CO dong s& hitu trén 50% tong sé phiéu bleu quyét cuia tit ca cd dong co quyén
biéu quy ét tan thanh va co gia trj nhu nghi quyét duge thong qua tai cuge hop Pai hoi
dong cd dong.

4. Trinh tu thii tuc hop Pai hoi dong co dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire hoi nghi true tuyén voi cac ndi dung sau:

a. Thong bao tric¢u tiap hop Pai hoi dong ¢ dong true tuyén

- Thuc hién theo muc b, ¢, d khoan 2 Diéu I ctia Quy ché nay
- Dia diém t6 chie Pai hoi c‘léng ) dong truc tuyén la dia diém Chu toa Pai hoi
cd mét dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

b. Cach thire ding ky tham dy Pai hoi dong ¢6 dong true tuyén

- Dicu kién tham du: ¢6 tén trong danh sich cé dong cd quyén du hop Dai hoi
dong ¢ dong dugc lap theo thong bao thue hi¢n quyen cua cong ty. Dai dién uy quyen du

-

di¢u kién tham du theo quy dinh cia phap ludt va Diéu I¢ cong ty.

- €0 dong/Nguoi duge uy quyén du hop can co thict bi dién tir két noéi mang
internet (may tinh, may tinh bang, di¢n thoai di dong, thiét bi dién tr khéac c6 ket noi mang
internet...).

Cung cap thong tin dédng nhap va thuc hi¢n bo phicu dién tir

- Thoéng tin duong d?‘m truy c@p vao hé théng bo phiéu dién tu, tén dang nhap,
mat khéu truy cdp va cac y(,u t6 dinh danh khac (néu c6) nhim tham dy PHPCD truc
tuyén s& duoc cong ty cung cip trong thong bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao théng
tin dang nhap do HPQT quy dinh). C6 dong/N gudi duge uy quyén du hop phai c6 trach
nhiém bao mét tén dang nhap, mat khau va cac yéu td dinh danh khac duge cap dé dam
bao ring chi c6 Cé déng/ Ngudi duoc ty quyén du hop méi co quyén dang nhap, tham du
hop, thuc hién bo phiéu trén hé théng bo phiéu di¢n tr va chiu hoan toan trach nhiém ddi
véi cac thong tin da dang ky nay.

CH dong/ Nguoi duge ty quyén dy hop ¢6 quyen yéu cdu cong ty cung cap lai
thong tin dang nhap. Ban T chirc Dai hoi ¢o thé cung cip lai qua cac hinh thic: truc tiép
hogic email/dién thoai. Hinh thiic cung cip thong tin dang nhap qua email hodc dién thoai
chi dugc thue hién dya trén thong tin C6 dong tir danh séch ¢d dong co quyén bo phiéu do
Trung tim luu ky ching khoan Viét Nam lap theo thong bdo thyuc hién quyén ciia Cong ty.

- €6 dong/ Nguoi duge uy quyf:n dy hop str dung tén dang nhdp, mat khau truy
cdp hodc cac yéu t06 dinh danh khac (n€u c6) truy cép vao hé¢ thong bo phi€u dién tir va
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thye hién viéc bo phiéu dién tr theo ndi dung cua Chuong trinh cudoc hop DHDCD truc
tuyén.

- Co6 dong/ Ngudi duge uy quy én du hop dugc hé thong bo phlell dién ghi
nhén la tham dy dai hoi dong cd dong truc tuyén khi C6 dong/ Ngudi duoe ty quyén du
hop thue hign két ndi mang internet, truy cap dudng dan, dang nhdp theo cac thong tin
dugce cung C’lp theo quy dinh dé tham dy PHPCP truc tuyén va thue hién bo phlcu dién
tir bidu quyét bt ky vin dé nao cua cude hop PHDCD tryc tuyén thong qua hé théng bo
phiéu dién tu.
¢. Viée ity quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hi dong ¢ déng truc tuyén

- C6 dong thyce hién uy quw,n theo quy dinh tai muc f khoan 2 Pidu II quy ché
nay va/hodc mau ty quyén trie tuyén duge cong ty thong bio.

- €6 déng can cung cip dd)’ du céc thong tin dé thyc hién ty quyén, trong d6 cé
thong tin cua Ngudi duge ty quyén: sO dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Day la
co so dé cap tén ding nhap, mat khéu truy cép va céc yéu té dinh danh khac (néu c6) doi
vGi Nguoi duge uy quyén.,

- Hiéu lyc cua uy quyén: vi¢e uy quyen chi ¢6 hi¢u luc phap 1y khi thoa man cac
diéu kién sau:

+ Khi ¢ dong dién d'ly di cac thong tin theo mau ty quyen trie tuyén va hoan
thanh thue hién ty quyén truc tuyén.

& (Jlay uy quycn dugc in ra theo mau ty quyen trie tuyén cé day du chir ky, ghi
ro ho tén, dong ddu (néu 1a td chire) cia bén iy quyén va ca bén nhan uy quycn

+ Cong ty nhdn duogc Gidy tty quyén ban chinh hop 1& giri vé dia chi nhan gidy
dy quyén duge ghi trong thong bao moi hop it nhat 03 ngay trude ngay hop PHDCD.

- Huy bé uy quycn déi véi C6 dong da uy quyén truc tuyén: CH déng gii van ban
hop 1€ theo quy dinh dé dé nghi huy uy quyén tryc tuycn cho Cong ty vé dia chi nhin
Gidy ty quyén dugc ghi trong thong bédo moi hop it nhat 24 gio trude gio khai mac
DHDCD duge ghi trong thong bdo mdi hop. Thoi gian ghi nhan viée hily bo ty quyén ¢o
hay khong ¢6 hi¢u luc s¢ duge tinh theo thoi gian cong ty nhin duge van ban hop I¢ cua
Cb déng dé nghi huy ty quyén truc tuyén.

- Vi€e huy bo uy quyén s& khong c6 hicu lue néu cong ty nhén duge vén ban hop
1& cua C6 dong d& nghi huy b6 iy quyén truc tuyén sau thoi diém duoc quy dinh néu trén
hoiic Nguoi duge ty quyén du hop da tlcn hanh bo phiéu biéu quyét/bau ct trude khi
DHDCD chinh thitc khai mac vé6i bt ky vén dé nao cta cudc hop PHDCD tryc luycn.
d. Didu kién tién hanh

- Thuc hién theo muc h khoan 2 Diéu Il ctia Quy ché nay

e. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong truc tuyén

- Dai hoi dong cb dong théng qua Nghi quyét thude thim quyén bing hinh thirc
bo phicu dién tu.

f. Cach thire bo phiéu trye tuyén
% Céch thire b6 phiéu biéu quyét
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- Co dong/ Nguoi duge uy quyen du hop chon lua mot trong ba phuong an bicu
quyét: “Tan thanh™, “Khong tan thanh™ hodc “Khong c6 y kién™ voi mdi van dé duge dua
ra bicu quy¢t tai Dai hdi da dugc cai dat tai hé lhon,s: bo ph:cu dién (.

- Sau do, Co dong/ Nguoi duge ty quyen du hop tién hanh xdc nhan biéu quyét
dé hé thong bo phicu dién tur ghi nhédn két qua.

% Cach thirc bo phiéu dé biu thanh vién HPQT, thanh vién BKS

- Viée biéu quyél bau thanh vién Hoi d(")ng quan tri va Ban kiém soa phai thuce
hi¢n theo phuong thire bau don phu,u Theo do, Co6 dong/ Neuoi duge uy quyen du hop
thure hién viée bau cir bang cach danh ddu vao 6 “Béu don phu.u hodc ghi 16 s6 phiu bau
vio 6 S phleu biu™ ctia cdc (g vién tuong img trén phiéu bau cir da duoc cai dit tai hé
thdng bo phiéu dién tu.

- Sau dé, C6 dong/ Nguoi duge uy quyén du hop tién hanh xac nhan bau cir dé hé
thdng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- P!mu bau khong hop 1€ 1a phiéu co tong sb phleu bau cho céc mg ctr vién 16n
hon tong s6 phll.ll biu ctia C6 dong/ Ngudi duge uy quyén dy hop dugce tinh tai thoi gian
kiém phiéu bau ctr.

% Mt s6 quy dinh khac khi thye hién bo phiéu dién tir

- Truong hop Co dong/ Nguoi duge uy quyén du hop khéng thuc hién bé phiéu
dién tir vin dé biéu quyt_l biu ctr ndo theo nodi dung chuong trinh BHDCD thi Co dong/
Ngudi duge ty quyen dy hop duge xac dinh 1a khong tham gia biéu quvel biu ctr cac vén
dé khong dugc biéu quyét, bau ctr do.

- Trong trudmg hop phat sinh céc van dé ngoai noi dung chuong trinh DHDCD da
giri, C6 dong/ Nguoi dugc uy quyén du hop c6 thé biéu quycl bau cir bd sung. Néu Co
dong/ Nguoi dugce uy quyc,n du hop khong thuc hién biéu quyét, bau ci trén hé théng bo
phiéu dién tir v6i nhiing van dé phat sinh thi CH dong/ Ngum duge ty quyén du hop duoc
xac dinh la khong tham gia biéu quyét. bau ctr doi voi van dé phat sinh do.

- Cb dong/ Nguoi dugce uy quyén du hop o thé thay do6i két qua biéu quyét, bau
cur (nhung khong thé chuycn trang thai da bmu quyct biu ctr thanh chua hogc khong bicu
quyét, bau cir); bao gém ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhiing véan dé phat sinh
ngoai ndi dung chuwong trinh Pai hdi trude thoi diém két thic bo phleu dién tir. Hé thong
bo phleu dién tir chi ghi nhan kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét, bau cir cudi clng tai
thori diém két thiic bo phiu dién tir cta timg dot kiém phiéu.

% Thoi gian bé phiéu dién tir:

- C6 dong/ Nguoi dugc 1y quyén du hop c6 thé truy cip hé lhong bo phiéu dién
tr va thue hién bo phiéu trong thoi han duge quy dinh trong quy ché lam viée cua dai hoi.
Cb dong/ Ngudi duge uy quyén du hop ¢ thé truy Cdp hé théng bo phiéu dién tir va thuc
hién bo phleu 24 gi¢ trong ngay va 07 ngay trong tuan, trr truong hop bao tri hé thong
hogc 1y do khac nam ngoai tim ki¢m soat ctia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phu.u h¢
théng bo phiéu dién tir s& khong ghi nhan thém két qua bé phiéu dién i tir C6 dong/
Ngudi dugce iy quyén du hop.

g. Cach thire kiém phiéu trie tuyén

- Nguyén tac kiém phleu biéu quyct khi Cb déng/ Ngudi duge uy quyén dy hop
thuc hién bo phleu dién tu, sO ph]cu biéu quyct duge ghi nhén trén hé thong bo phlcu di¢n
tir theo nguyén tic phén tach rd sb luong phiéu biéu quyét Tan thanh, sb phiéu biéu quyét
Khong tan thanh va s6 phiéu biéu quyét Khong co y kién.



- Nguyén tic Iucm plmu bau ctr: khi Cd dong/ Ngudi duge ty quycn du hop thuc
hi¢n bo phlcu dién tir, s6 phiéu bau ctr dugce ghi nhan trén hé thong bo phu,u di¢n tu theo
s6 phiéu bau ma C6 dong/ Nguoi duge iy quyén dy hop da thue hién.

h. Théng béo két qua kiém phiéu

- Can ct bién ban kiém phiéu ghi nhian nhu quy dinh tai myuc g nay, Ban kiém
phu.u s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chi toa két qua kiém p]mu ciia timg van dé theo
ndi dung chuong trinh DHDCD, két qua bau cir. Két qua kiém phiéu va két qua bau cir sé
duge Chu toa cong bo trude khi bé mac cude hop.

. A

i. Lap bién ban hop Dai hoi ddng co dong

- Thuc hién theo muc o khoan 2 Dicu II cua Quy ché nay

j. Cong b6 Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong

- Thuc hién theo muc p khoan 2 Dicu II cia Quy ché nay

k. Cac diéu kho#dn khac

% Quyén va nghia vu ciia Cb ddng/ Ngwdi dwoe tiy quyéu dy hop khi tham
gia bo phiéu dién tir

- Cb dong/ Nguoi duge ty quyén dir hop ¢6 trach nhiém bao mét céc thong tin
truy cap/dang I]hdp dé dam bao rang chi c6 C6 dong/ Ngudi duge uy quyen du hop moi ¢o
quyen thyce hién viée bo phleu trén hé thong bo plm,u dién t. Moi két qua b phiéu cua
Co dong/ Nguoi duge iy quyén du hop trén hé thdng bo phiéu dién tir s€ duge méc nhicn
coi 1a quyét dinh cudi ciing ctia ¢6 dong. Co dbng/ Nguoi duge uy quyén dur hop chiu moi
trach nhi¢m trudce phdp ludt, truge cong ty vé két quéa bo phiéu dién tir da dugc thuc hién
ctia Co dong/ Nguoi duge ty quyén du hop trén hé thdng bo phiéu dién t.

- Cb doéng/ Neguoi duoc ty quyen dy hop phai thong bao ngay cho cong ty dé kip
thoi xur ly khi phat hi¢n tén truy cip, mat khau va/hodc céc yéu 6 dinh danh khic bi mét,
danh céip, bi 10 hodic nghi bi 1§ bing cach lién h¢ voi cong ty theo thong tin dugce néu trong
thong bao mdoi hop PHDCD dé thuc hién khoa tén tr uy cdp, thiét bi bao mét. Co dong/
Nguoi duge uy quyén dy hop phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton thit va rai ro
khic xay ra trude thoi diém cong ty nhan dugce thong bdo cua C6 dong/ Nguoi duoce ty

quyén du hop.

% Thao ludn, phat biéu tai PHDCD truc tuyén

- Viéc thao ludn, phét biéu chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude
pham vi cdc van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh PHDCD

- Chi ¢6 C6 dong/ Ngudi dugce ty quyén du hop, Chti toa va nhitng ngudi dugc
Chu toa dé nghi/chi dinh madi duge tham gia thao ludn, phat bicu.

- Cb déng/ Nguoi dugce uy quyén du hop ¢ ¥ kién ding ky noi dung thao luan,
phat biéu theo hinh thire truc tuyén.

- Ban T6 chire Dai hoi sé sip xép cac dang ky thao luén, phat bidu ctia Co dong/
Nguoi duge uy quyén du hop theo thtr tu dang ky va chuyén 1én cho Chi toa diéu khién
chuong trinh thao luén.

- Giai dap y kién cta cac Co6 dong/ Nguoi duge iy quyén du hop:




+ Trén co sO ndi dung théo ludn, phat bicu cia Co dong/ Nguoi dugc iy quyén
du hop, Chu toa hodc ngudi do Chu toa chi dinh s¢ giai dap y kicn cua Co dong/ Nguoi
dugce ty quyén dy hop.

+ Khi da het thoi gian quy dinh cho chuong trinh thao luan, Ban T chirc bai
hoi s€ ngimg vice sip xép cac dang ky thao lugn, phat bidu ctia C6 dong/ Nguoi dugc ty
quyén dy hop. Chii toa ¢6 quyén quy &t dinh kéo dai hodc Lhdl]] dut chuong trinh thao
luan, khong phu thude vao viée C6 dong/ Neudi duge uy quyén du hop chua thue hién
duge viée ding ky thio luan, phat biéu, hodc chua thuc hién duge vige thdo ludn, phat
biéu da dang ky, hodc ¥ kién thao luan, phat biéu chua dwoe Chi toa/ngudi do Chi toa chi
dinh giai dap day du.

% Trudng hop xiy ra sw kién bét kha khang:

- Su kién bat kha khang 1a su kién xay ra tai dia diém Chu toa tham dy hop
(khong bao odm céc su kién bét kha khang dbi véi mot hay mot so CH dong/ Nguoi dugce
uy quyén du hop tham du) nhur: thién tai, hoa hoan, mat dién, mét két ndi duong truyén
internet, sir c6 ky thudt, su ¢d an ninh trdt ur, sy ¢b y té, yéu cu ctia co quan Nha nude co
tham quyén va/hoic nguoi co thdm quyén, hodc sy kién khac xay ra mot céch khach quan
ma cong ty khong thé luong trude duge va khong thé khiic phuc duge mic du di ap dung
moi bién phap cén thiét va trong kha nang cho phép.

- Trudng hop xay ra cac su ki¢n bat kha khang va khong thé khéc phuc trong thoi
gian 60 phut dé Pai hoi co thc tiép tuc dién ra, Chu toa sé tuyén b6 dimng Pai hoi, (At ca
cac van dé da duoc blt:u quycl thong qua truge khi tam dung (néu c6) sé b1 huy bo. Céc
vén dé nay sé dugc tién hanh biéu quyét lai trong DHDCD dugc triéu tap gan nhat.

5. Trinh ty thi tue hop Pai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc hdi nghi true tiép két hop véi true tuyén, gbm cdc ndi dung chinh sau diy:

Nguyén tic

- HDbQT quyét dinh lwa chon hop PHPCD thuong nién/bit thuong theo hinh
thire truc tiép két hop vai true tuyén;

- DHDCD truc tiép két hop tryce tuyén dugce t6 chire dudi hinh thie céc Co dong/
Nguoi duge ty quyén du hop ¢6 thé lya chon tham gia hop truc tiép tai dia diém néu tai
thong bédo moi hop hodc tham du hop thong qua phuong ti¢n cong ngh¢ thong tin hién dai
dé thuc hién quyén du hop va cdc quyén khac tai Dai hoi.

- Tay theo quyét dinh lua chon hinh thirc tham du hop PHDCD, Co dong/ Nguoi
dugc ty quyen dy hop thye hién theo cdc quy dinh vé viéc hop truc tiép va tryc tuyén néu
tai quy ché nay.

% Théng bio triéu tip Pai hdi ddng cb dong

- Ngudi tri¢u tdp hop PHDCD gui thong bdo moi hop PHPCD cho tAt ca cac C
dong/ Nguoi duge ty quyén du hop theo cac thire néu tai muc b, ¢, d khoan 2 Diéu Il ctia
Quy chc nay. Thong bdo moi hop cung cAp théng tin dang nhép néu Co dong/ Nguoi duge

uy quyen du hop tham dy hop theo hinh thirc truc tuyén, trir truong hgp HPQT quyét dinh
cung cap thong tin ding nhéap bang hinh thirc khac.

» Céch thirc dang ky tham duy, vi¢c y quyén didu kién tién hanh, hinh thtc thong
qua llghl quyét, cach thirc bo phleu cach thire kiém phiéu, thong bao két qua kiém plneu
bién ban hop, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong: s& dugc thue hién theo quy dinh t6 chure
PHDCD truc tiép va truc tuyén ctia quy ché nay.



PIEU 11
HQI DPONG QUAN TRI

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri, trach nhiém ciia thanh vién
Hoi dong quan tri
- Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty. c6 toan quyen nhan danh Cong ty

dé quyét dinh, thyc hi¢n quycn va nghia vy ctia cong ty, trlr cdc quycn va nghia vu thugc
tham quyén cta Dai hoi dong c¢6 dong.

- Quyén va nghia vy ctia Hoi dong quan tri do ludt phap, UILLI I¢ cong ty va Dai

¥
-

hoi ddng ¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢o nhiing quyén han va nghia vu
sau:

+ Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hiang nam cua Cong ty;

+ Kién nghi loai ¢d phin va téng sé ¢ phin duge quyén chao bin cta tang loai:

+ Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chio
ban cua ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc:

+ Quyét dinh gia ban ¢6 phan va trai phicu cua Cong ty;

+ Quyét dinh mua lai ¢6 phéan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu 133
Ludt Doanh nghiép;

+ Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han
theo quy dinh cua phap ludt;

Céc khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngan séch vuogt qué 20
(hai muoi) ty dong Vi¢t Nam hodc cac khoan dau tu vugt qua 10% gia tri ké hoach va
ngan sach kinh doanh hang nidm;

* Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

+Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khdc ¢6
gia tri tir 35% tong gia tri tai san ¢ 1én dugce ghi trong bdo céo tai chinh g’m 1lh'lt cua
Cong ty va hop dong, giao dich thude thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong ¢d dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Ludt Doanh
nghiép;

+ Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, chdm dat hop ddng clcn voi Tong gidm dbc va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao. thudng va loi
ich khac cia nhiing nguoi quan ly do; cir ngudt dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong
thanh vién hoéc Dai hoi dong c6 dong ¢ cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén
loi khéc ciia nhiing nguoi do;

+ Giam sat, chi dao Téng giam déc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hdng ngay cua Cong ty;

+ Quyét dinh co céu t6 chirc, quy ché quan 1y néi bo cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1dp cong ty con, chi nhanh, vian phong dai dién va vi€c gop von, mua c6 phén cuia
doanh nghiép khac;

+ Duyét chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong ¢ dong, triéu
tap hop Dai hdi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét;




Trinh bdo cao tai chinh hang nam da dugc kiém todn Ién Dai hoi dong ¢
dong;
+ Kién nghi murc ¢o tire duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢6 tire hoic
xur Iy 16 phat sinh trong qud trinh kinh doanh;
+ Kién nghi vi¢e 10 chure lai, giai the Cong ty: yéu cau pha san Cong ty;

+ Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bg vé
quén tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan truc thude Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cua cong ty:

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p, Ludt Ching

khoéan, quy dinh khéac cua phap ludt va Dicu I¢ cong ty.
- Trach nhi¢m cia Hoi dong quan tri:

+ Chiu trach nhi¢m trudce c6 dong vé hoat dong cua cong ty:

+ Poéi xir binh dang doi véi tat ca co dong va ton trong loi ich cua nguoi co
quyén lgi lién quan dén cong ty:

+ Pam bao hoat dong ctia cong ty tudn thu cac quy dinh cia phéap ludt, Dicu 1€
va quy dinh ndi b cua cong ty;

+ Giam sat va ngan ngtra xung dot loi ich ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va nguoi quan ly khéc, bao gom viée st dung
tai san cong ty sai muc dich va lam dung céc giao dich vai bén lién quan;

+ B0 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty:

+ T6 chirc dao tao, tap huén vé quan tri cong ty va cac ky ning can thiét cho
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbe va nguoi quan 1y khéc ciia cong ty;

+ Bdo cdo hoat dong ctia H6i dong quan tri tai Dai hoi dong c6 dong.
- Quyén va nghia vu cta thanh vién H¢i dong quan tri:

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 ddy di cic quyén theo quy dinh cua Luat
Chimg khoan, phap ludt lién quan va Pitu 1& cong ty, trong d6 cd quyén duoge cung cip
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua céc

don vi trong cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ nghia vu theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty va
cac nghia vu sau:

+ Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mdt cach trung thye, can trong vi lgi ich
cao nhat ctuia ¢o dong va cia cdng ty;

+ Tham du ddy du cic cude hop cua Hoi dong quan trj va c6 ¥ kién vé cac van
dé dugce dua ra thao luén;

+ Bdo céo kip thoi, day du voi Hoi dong quén tri cdc khodn thu lao nhén dugc
tir cac cong ty con, cdng ty lién két va cdc t6 chirc khac;

+ Béo cdo Hoi dong quan tri tai cugce hop gin nhét cac giao dich gilta cong ty,
cong ty con, cong ty do cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% tro 1én vén diéu 1¢ voi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi c6 lién quan ctia thanh vién do; giao dich

gitra cong ty voi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién séng 1ap hodc
la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;
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+ Thue hién cong bo thong tin khi thuce hién giao dich ¢d phiéu cua cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

Thanh vién Hdi dong quan tri doc lap phai Idp bao cdo danh gia vé hoat dong
cua Hoi dong quan tri.

A - . > A R A M -~ S - .n A A - .
2, Dé cu, ing cw, bau, mieén nhiém va bai nhiém thanh vién HOlI dong quan ftri
x - Lol r ”~

bao gom cae ndi dung chinh sau day:
a. Nhiém ky va so lwgng thanh vién H¢i dong quan tri

- 80 lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhit 12 5 (nam) nguoi va nhiéu nhét 13
Il (muoi mot) nguoi.

- Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qué 05 nam va ¢6 thé duoce
bau lai voi s0 nhi¢m ky khong han che. Mgt ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap
Ho6i dong quan tri cia mot cong Ly khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop (it ¢
thanh vién Hoi dong quéan tri cing két thic nhiém ky thi céc thanh vién do tiép tuc la
thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duge bau thay thé va tiép

quan cong vige.
b. Co cau, tiéu chuin va di¢u kién cia thanh vién Hgi dong quén tri
- Co cau Hoi dong quan trj cia cong ty dai ching phai dam bdo toi thiéu 1/3 tong
sO thanh vién HOi dong quan tri la thanh vién khong dicu hanh. Cong ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam béo
tinh ddc lap cua Hoi dong quan tri.
- Tong so thanh vién ddc 1ap HOi dong quan tri phai dam bao quy dinh sau:
+ Co 16i thicu 01 thanh vién dgc ldp trong truong hgp cong ty c¢6 so thanh vién
Hai dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;
+ Co 16i thicu 02 thanh vién dgc ldp trong truong hgp cong ty c¢é so thanh vién
Hoi dong quan tri tor 06 dén 08 thanh vién;
+ Co t0i thi€u 03 thanh vién dgc ldp trong trwong hop cong ty ¢é so thanh vién
Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.
- Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Di¢u 155 Luat doanh nghi¢p va Dicu I¢ cOng ty.
- Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai la ¢6 dong ctia Cong ty.
A > r 2 b} .. A A o .
¢. Peé e, rng cir thanh vién Hoi dong quan tri
- Truong hop da xéac dinh duge tng etr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cdc tmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi déng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé
céc (mg ctlr vién nay trude khi bo phiéu, img clr vién Hoi dong quén tri phai ¢6 cam két
bang van ban vé tinh trung thue, chinh xdc cta cic thong tin cd nhan dugc cong bo va phai
cam ket thyre hién nhiém vy mét cach trung thye, cén trong va vi loi ich cao nhat cia Cong

ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir vién
Hoi dong quan tri duge cong bd bao gdm:

+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+ Trinh d6 chuyén mén;

+ Qua trinh cOng téc;

+ Céc chire danh quén 1y khac (bao gbm ca chtrc danh Hoi ddng quan tri cua

cong ty khac);
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+ Loi ich ¢o lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty:
+ Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Dicu I¢ cOng ty:

+ Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhi¢m cong bd thong tin vé cac cong ty ma
ang cur vién dang nam gitr chire vu thanh vién Hdi ddng quan tri, cac chire danh quan Iy
khéc va cac loi ich ¢o lién quan téi cong ty cua ing ctr vién Hdi déng quan tri (néu co).

d. Cich thire biu thanh vién Hoi dong quan tri

- Cb déng hoiic nhoém c¢d dong so hitu tir 5% tong s6 ¢d phan phd thong trd 1én ¢6
quycn dé cu ang ctr vién Hoi dong quén trj theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p va chu
1€ cong ty. Co dong hodc nhom co dong sa hitu tir 5% dén dudi 10% s6 ¢b phan ¢o L;uven
bicu qmct duoc dé ctir mot thanh vién: tir 10% dén dudi 30% duge dé cu hai thanh vién;
tir 30% dén dudi 50% dugce dé cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir bon
thanh vién va néu tir 65% tré 1én duge dé cir du s tmg vién,

- Truong hop ) ILI’UI‘IE rng cu vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va img ctr
van khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhi¢m gici thi¢u thém tmg ctr vién hoac t& chirc dé cir theo quy
dinh tai Dicu 1€ cong ty, Quy ché noi bo v& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi
dong quan trj. Viée Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém mg cur vién phai dugc
cong b ro rang trude khi Dai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh ctia phap luat.

- Viée biéu quyét bau _thanh vién Ho1 dong quan tri phai thyc hién theo phmmg
thire bau don phiéu, theo d6 mm ¢d dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung voi tong
) (.0 phan s¢ hitu nhan véi sb thanh vién dugce béu ctia Hoi dong quan tri va co ~dong co
quyén don hét hodic mot phin téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb tng cir
vién. Ngum trung cu thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo 5O phiéu bau tinh tu
cao xudng thip, bit diu tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi di s thanh
vién quy dinh tai Piéu 1é Cong Ty. Trudmg hop c6 tir 2 (hai) tmg e vién trd [én dat cung
5O phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh
bau lai trong s6 cic ang cu vicn ¢o sO phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ctr.

- Néu sb tmg vién nho hon hodc bang sb thanh vién HDQT cAn biu thi viéc biu
thanh vién HPQT c6 thé duoc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu nhur trén hojc
thuc hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khong co y klcn) Ty
[& biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duge thue hién theo quy ché béu ct.

e. Céc trrong hop mién nhi¢m, bai nhiém va b6 sung thanh vién Hoi dong quén tri

% Dai hdi dong cb déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong
hop sau day:

- Khong c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Piéu 155